Usmernenie k vkladaniu a odosielaniu adajov
pre Socialnu poist’oviiu

Skoly a zariadenia predprimarneho vzdelavania za deti plniace povinné predpriméarne vzdelavanie
v nich (d’alej len ,,ZPV*), na zdklade bodu ¢. 4 Rozhodnutia ministra Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu ¢. 2020/15801:1-A1800 zo dna 28. 8. 2020 oznamuju tizemne prislusnému Regionalnemu
uradu Skolskej spravy (nastupnikovi okresného uradu v sidle kraja) udaje o detoch, ktoré
sa nezucastnili prezen¢ne vychovno-vzdelavacieho procesu na ucely poskytovania oSetrovného udaje
0 detoch a ziakoch v rozsahu ur¢enom zdkonom ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni
neskorsich predpisov a spésobom uréenom Socidlnou poist'oviiou podla stavu k poslednému diu
prislusného mesiaca v termine do 3. dila nasledujiceho mesiaca.

Viac informécii najdete TU.

Pri vypisovani udajov sa riad’te tymito pravidlami:

POZORI!

Ak nedodrzite VSETKY uvedené pravidla, Vami zaslané idaje nebudu
odoslané Socialnej poist’ovni!

A) Vkladanie idajov do tabul’ky

1. Tabul'ka musi byt vo formate Excel (nie pdf. alebo word, prip. iné).
ot = X

2. V KAZDEJ BUNKE MUSI BYT VYPISANY UDAJ!

Evka Modra 233888/8388 04.06.2021 10.06.2021 N
JoFko Mrkvitka 999999/9999 25.06.2021 28.06.2021 ¢|
Evka Modrs 883833/8388 l>_<|
Jo¥ko Mrkvicka 999999,/9999 A



https://www.minedu.sk/usmernenie-k-oznamovaniu-udajov-o-nepritomnych-detoch-a-ziakoch-socialnej-poistovni-aktualizovane-8-11-2021/

3. Ak ziak/diet'a nenavstevoval $kolu vo viacerych terminoch, vypliite vSetky udaje (meno,
priezvisko a rodné Cislo ziaka/dietata) opitovne.
Nestaci napisat’ len datum od — do.

Evka Modra 238888/8838 04.06.2021 10.06.2021
Evka Modrd 233823/8838 25.06.2021 28.06.2021 |¢|
Evka Modra 883388/3888 25.06.2021 27.06.2021
Evka Modra 8283888/8888 04.06.2021 10.06.2021 —
25.06.2021 28.06.2021 |X|
25.06.2021 27.06.2021
4. Pri kazdom ziakovi/dietati musi byt uvedené rodné ¢€islo (ak dieta nema pridelené rodné
¢islo doplnite datum narodenia).
5. Nepridavajte ziadne riadky a stlpce s poznamkami.
P ' S
Evka Modra 588888/8888 04.06.2021 10.06.2021 V
Joiko Mrkvicka 999999/9999 25.06.2021 28.06.2021 J
Evka Modra 588883/8838 04.06.2021 10.06.2021 12.06.2021 15.06.2021 I N7 |
Joiko Mrkvitka 999999/9999 25.06.2021 28.06.2021 20.06.2021 22.06.2021 A

6. Udaje musia byt v bunkach zarovnané k Favému okraju. Nepridavajte medzery pred alebo

za udaje.
Evka Modra 338838/8388 25.06.2021 28.06.2021 ’—‘\/
Joiko Mrkvicka 999999/9999 25.06.2021 27.06.2021 )
Evka Modrd 838888/8888  |25.06.2021 28.06.2021 |>_<|
Jozko Mrkvigka 999999/9999  |25.06.2021 27.06.2021 ==

7. Dodrzujte format vzorovej tabul’ky - https://www.minedu.sk/data/att/17428.xIsx.

Pri kopirovani tidajov do vzorovej tabul’ky kliknite na ,, |[= ()~
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https://www.minedu.sk/data/att/17428.xlsx

B) Pomenovanie siboru

Nézov suboru (tabul’ky), ktory zriad’ovatel’ (resp. riaditel') nahrd na zabezpecené tilozisko
musi byt v tvare:

e pre materské Skoly ,,MS_SP_XX_MMRR“
e pre zakladné skoly ,,Z S_SP_XX_MMRR“
e pre zariadenia predpriméarneho vzdelavania ,,ZPV_SP_MMRR“

* pricom XX je EDUID skoly a MMRR je mesiac a rok, za ktory sa vykaz zasielate

* Svoje EDUID néjdete v Registri §kol a Skolskych zariadeni na:
https://crinfo.iedu.sk/risportal/reqister/

Spravny priklad: MS_SP_100012345_1120
ZS_SP_100012345_0721 Vv
ZPV_SP_0222

Nespravny priklad:  neprMS_kosicky kraj_0322 I>_<|
Udaje_nepr._deti_MS A
ZS_Uspesna36_Kosice

C) Odosielania idajov — nahravanie suboru (tabul’ky)

1. Otvorte si v prehliadaci stranku https://oblak.iedu.sk/index.php/s/MaDjYeNWoxRKQab
(stlacenim klavesy ,,Ctrl* a kliknutim na link).

Objavi sa Vam takato stranka:

v SocialnaPoistovna-KE

Upload files to SocialnaPoistovna-KE

* Select or drop files



https://crinfo.iedu.sk/risportal/register/
https://oblak.iedu.sk/index.php/s/MaDjYeNWoxRKQab

2. Kliknite na ,,Select or drop files* (t.j. ,,Vyberte alebo presuiite stbory*).

Otvori sa okno pre vyber stiboru z Vasho pocitaca:

v SocialnaPoistovna-KE
@ Otvorenic

« v A > Tento poéitaé > Dokumenty > SOCIALNA POISTOVNA_2020 v o O Prehladavat: SOCIALNA POL...
Usporiadat v Novy priecinok v @M @
~
Nazov Détum dpravy Typ Velkost
3 Rychly pristup
[ Pracovna plocha #
_ : Pokyny vsetky k SP 30, 07.2021 07:49 Prieinok siborov
¥ Stishnuté stbon # poita 30.07.2021 07:25 Priecinok siborov
[5] Dokumenty Tabulky 27.07.2021 12:50 Priecinok siborov
[&] Obrazky »
[ Tento poéita¢ alnaPoistovna-KE
o Siet’ -
\
surite subory )
Nazov stiboru: v‘ | Vietky sabory (*.*) v|
| otvoit | | zme | PV

Errmargunmvigreraenman_202..

3. Vyberte dany subor kliknutim nan a potvrd’te vyber kliknutim na ,,Otvorit™.

4. Nasledne sa Vam zobrazi:

- SocialnaPoistovna-KE

Upload files to SocialnaPoistovna-KE

* Select or drop files

Uploaded files:

B MS_SP_100012345_112020.xlsx

Ak sa Vam zobrazi ,,Uploaded files:“ (t.j. ,,Nahrané subory*) a nazov Vasho suboru (napr.
MS_SP_1000121345 1120) uz nie je potrebné subor duplicitne vkladat'.



Dolezité upozornenia!
! Kazd4 zakladna Skola resp. materskd $kola vlozi na tlozisko LEN JEDEN SU}BOR
(ak ide o zakladnu skolu s materskou $kolou, tak jeden subor za ZS a jeden subor za MS).

! Subory neposielajte mailom, prostrednictvom e-schranky ani inym spdésobom, ale len
vyssie uvedenym spdsobom.

! Nenahravajte zaheslované stbory.

! Neposielajte prazdne stibory, bez udajov.

V pripade nejasnosti kontaktujte Mgr. Slavomira Kachmana na t. ¢. +421 3226 612 alebo
slavomir.kachman@russ-ke.sk.



mailto:slavomir.kachman@russ-ke.sk

